
 

 

 

  

 

  

  

 

 
 

 
 
 

 

PopcornWeb 
Maturakommissionen 

 
Benutzer:  

Schulen 

 
Benutzerhandbuch 

Version 24.02.2025 

 
 
 
 

  



 

Seite 2 von 31 

Inhalt 

Inhalt ........................................................................................................................................ 2 

Zugang zu PopcornWeb ............................................................................................................ 3 

Interne Unterrichtsfächer, interne und externe Kommissions-mitglieder und Vorsitzende der 
Prüfungskommissionen melden................................................................................................. 5 

1.1. Hauptseite „Maturakommissonen“ öffnen .................................................................................... 5 

1.2. Interne Kommissionsmitglieder melden ........................................................................................ 6 

1.2.1. Unterseite „Liste der Lehrpersonen“ anklicken ......................................................................... 6 

1.2.2. Interne Kommissionsmitglieder auswählen ............................................................................... 7 

1.2.3. Unterrichtsfächer der internen Kommissionsmitglieder hinzufügen (Wichtig: Betrifft nur 
Schulen der Berufsbildung) .................................................................................................................... 10 

1.3. Unterseite „Maturakommissionen“ anklicken und interne Kommissionsmitglieder melden ..... 12 

1.3.1. Kommission öffnen .................................................................................................................. 12 

1.3.2. Interne Unterrichtsfächer zu den Kommissionen hinzufügen ................................................. 13 

1.3.3. Falsch zugewiesene interne Unterrichtsfächer wieder löschen .............................................. 16 

1.3.4. Interne Lehrpersonen zu den internen Unterrichtsfächern melden ....................................... 18 

1.3.5. Falsch zugewiesene Lehrpersonen wieder entfernen ............................................................. 20 

1.4. Externe Kommissionsmitglieder und Vorsitzende der Prüfungskommissionen melden ............. 21 

1.4.1. Potentielle externe Kommissionsmitglieder melden ............................................................... 21 

1.4.2. Unterrichtsfächer der externen Kommissionsmitglieder hinzufügen (Wichtig: Betrifft nur 
Schulen der Berufsbildung) .................................................................................................................... 21 

1.4.3. Potentielle Vorsitzende der Prüfungskommissionen melden .................................................. 22 

1.4.4. Potentielle externe Kommissionsmitglieder oder Vorsitzende der Prüfungskommissionen 
melden 24 

1.5. Daten kontrollieren ...................................................................................................................... 26 

1.5.1. Dienstalter der Lehrpersonen oder der Schulführungskraft ändern ....................................... 26 

1.5.2. Details der Lehrpersonen oder der Schulführungskraft ändern .............................................. 26 

1.5.3. Andere Wettbewerbsklasse hinzufügen .................................................................................. 28 

1.5.4. Falsch zugewiesene Wettbewerbsklasse löschen .................................................................... 30 

1.6. Abschluss der Datenkontrolle melden ......................................................................................... 31 

1.6.1. Abschluss der Datenkontrolle der Daten der Lehrpersonen melden ...................................... 31 

1.6.2. Abschluss der Datenkontrolle je Kommission melden ............................................................. 31 

 

 
 
  



 

Seite 3 von 31 

Zugang zu PopcornWeb 
 
 
Melden Sie sich über den folgenden Link am System an: https://popcornweb.services.siag.it 

 

 
 

 

Klicken Sie hier um 
sich anzumelden. 

https://popcornweb.services.siag.it/
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Klicken Sie hier, um 
sich mit ihrem 

@prov.bz Account 
einzuloggen 
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Interne Unterrichtsfächer, interne und externe Kommissions-
mitglieder und Vorsitzende der Prüfungskommissionen melden 

 

1.1. Hauptseite „Maturakommissonen“ öffnen 

 

  

Hier klicken 
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1.2. Interne Kommissionsmitglieder melden  

1.2.1. Unterseite „Liste der Lehrpersonen“ anklicken 

 

 

 

  

Hier klicken 

Hier klicken 
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1.2.2. Interne Kommissionsmitglieder auswählen 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1. Hier wählen 

Wichtig:  
Schulführungskräfte scheinen zusammen mit den Lehrpersonen in derselben Liste auf, jedoch haben 
Erstere als Wettbewerbsklasse „X999“ zugewiesen. Die angezeigten Daten werden anschließend für 

die Erstellung einer Rangliste für die Zuweisung der Kommissionspräsidenten herangezogen.  

2. Hier klicken 
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Wichtig:  
Lehrpersonen können nach Verfügbarkeit gefiltert werden. 

2. Unterrichtsfächer 
eingeben 

1. Daten kontrollieren und 
richtigstellen 

3. Hier klicken 
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Wichtig:  
Lehrpersonen können nach Namen oder nach Unterrichtsfach gesucht werden. 

Lehrpersonen 
werden laut 

Suchkriterium 
angezeigt 

Filter kann hier 
ausgewählt werden 
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1.2.3. Unterrichtsfächer der internen Kommissionsmitglieder hinzufügen (Wichtig: Betrifft 
nur Schulen der Berufsbildung) 

 

 
 

 

 

 

Hier klicken 

Hier klicken 
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1. Unterrichtsfach 
suchen 

2. Hier klicken 

Unterrichtfach 
wurde hinzugefügt 

Unterrichtfach 
scheint nun auf 
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1.3. Unterseite „Maturakommissionen“ anklicken und interne Kommissionsmitglieder 
melden 

1.3.1. Kommission öffnen 

 

 

 
 

  

1. Hier klicken 

2. Hier klicken 
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1.3.2. Interne Unterrichtsfächer zu den Kommissionen hinzufügen  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

Hier klicken 

Wichtig:  
Die Fächer müssen mit den genauen Fachbezeichnungen, welche die Schule verwendet, zugewiesen 

werden. Sollte diese Fachbezeichnung nicht auffindbar sein, dann bitte dies via Mail an 
matura@provinz.bz.it mitteilen. 

 

mailto:matura@provinz.bz.it
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Unterrichtsfach 
suchen 

1. Klassen wählen 2. Hier klicken 
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1. Unterrichtsfach 
wurde in dieser 

Ansicht hinzugefügt 

2. Hier klicken 

Unterrichtsfach 
scheint auf 
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1.3.3. Falsch zugewiesene interne Unterrichtsfächer wieder löschen  

 
 

 

Hier klicken 
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Hier klicken 
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1.3.4. Interne Lehrpersonen zu den internen Unterrichtsfächern melden  

 
 

 

 

Hier klicken 

2. Klassen 
auswählen 

1. Person suchen 
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Internes Kommissionsmitglied 
wird angezeigt 

Hier klicken 
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1.3.5. Falsch zugewiesene Lehrpersonen wieder entfernen 

 

 

 

 
 

2. Hier klicken 

Hier klicken 
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1.4. Externe Kommissionsmitglieder und Vorsitzende der Prüfungskommissionen melden  

1.4.1. Potentielle externe Kommissionsmitglieder melden 

 

1.4.2. Unterrichtsfächer der externen Kommissionsmitglieder hinzufügen (Wichtig: Betrifft 
nur Schulen der Berufsbildung) 

 
 
 
 
 
 
 

  

1. Hier klicken 

Wichtig:  
Der Ablauf für das Hinzufügen von Unterrichtsfächern für externe Kommissionsmitglieder entspricht 

dem Ablauf von Punt 1.2.3. 
 

2. Hier klicken 
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1.4.3. Potentielle Vorsitzende der Prüfungskommissionen melden 

 

1. Hier klicken 

2. Hier klicken 
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1. Fehlende Daten 
vervollständigen 

2. Fächer einfügen 

3. Hier klicken 
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1.4.4. Potentielle externe Kommissionsmitglieder oder Vorsitzende der 
Prüfungskommissionen melden 

 

 
 

1. Hier klicken 2. Hier klicken 
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1. Fehlende Daten 
vervollständigen 

2. Fächer einfügen 

3. Hier klicken 
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1.5. Daten kontrollieren 

1.5.1. Dienstalter der Lehrpersonen oder der Schulführungskraft ändern 

 

 

1.5.2. Details der Lehrpersonen oder der Schulführungskraft ändern 

 

 

Hier ändern 

Hier klicken 
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1. Fehlende Daten 
vervollständigen 

2. Fächer einfügen 

3. Hier klicken 



 

Seite 28 von 31 

1.5.3. Andere Wettbewerbsklasse hinzufügen 

 

 

 

 

Hier klicken 

Hier klicken 



 

Seite 29 von 31 

 

 

 

1. Wettbewerbsklasse 
suchen 

Neue 
Wettbewerbsklasse 

scheint auf 

Neue 
Wettbewerbsklasse 

scheint auf 

2. Hier klicken 
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1.5.4. Falsch zugewiesene Wettbewerbsklasse löschen 

 

  

Hier klicken 
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1.6. Abschluss der Datenkontrolle melden 

 
 
 
 

1.6.1. Abschluss der Datenkontrolle der Daten der Lehrpersonen melden 

 

 
 

1.6.2. Abschluss der Datenkontrolle je Kommission melden 

@

 
 

 

 

Hier klicken 

Hier klicken 

Wichtig:  
Die Bestätigung der Datenkontrolle kann im Nachhinein nicht mehr durch die Schule geändert 

werden. 


